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Obsluga systemu samodzielnej administracji trescia WebStudio
WebStudio umozliwia samodzielne wprowadzanie, zmienianie i usuwanie podstron, tekstow,
tabel, zdje¢, odnos$nikéw (linkéw) wzglednych (do wybranych miejsc w ramach danej
podstrony) lub do innych stron i miejsc siect WWW. Jest tatwy w uzytkowaniu, pozwala na
samodzielna pracg osobom, ktore nie znaja lub stabo znaja HTML (jezyk w ktérym pisze si¢
kod stron WWW). Panel CMS WebStudio przypomina typowe edytory tekstowe, takie jak
najpopularniejszy MS Word.

Logowanie do CMS

Po wpisaniu adresu dostgpowego do WebStudio nalezy si¢ zalogowac podajac 2dwukrotnie
nazwe¢ uzytkownika i hasto, jesli dane beda prawidtowe zobaczymy panel administracyjny.

Nalezy pamigtac !!!
1. Zalecamy korzystanie z CMS tylko poprzez przegladarke Mozilla Firefox.

2. Wcisnigcie “enter” powoduje podzielenie tekstu na paragrafy, kazdy paragram oddzielony
“enter” mozna osobno formatowac¢ (np. jesli chcemy przygotowany tekst podzieli¢ w taki
sposoOb by czes$¢ byta wyjustowana a cze$¢ wysrodkowana to odpowiednie fragmenty musimy
oddzieli¢ “enter”, a nastgpnie tak przygotowanym paragrafom mozemy nada¢ formaty:
“justuj” 1 “wysrodkuj”. Jesli natomiast chcemy przenie$¢ kursor o jedna linijk¢ w dot bez
dzielenia tekstu na paragrafy to musimy postuzy¢ si¢ kombinacja klawiszy “shift” + “enter”.
3. Istotng sprawa jest wprowadzanie tekstu przeklejanego z innych edytorow lub
dokumentow, radzimy by przekleja¢ tekst jedynie z pliku tekstowego utworzonego w
programie ,,Notatnik”, inne edytory np. MS Word dodaja fragmenty swoich niewidocznych
koddéw co utrudnia pozniejsze formatowanie, korzystniej stworzony tekst w MS Word
przeklei¢ najpierw do wspomnianego ,,Notatnika” i dopiero stad przeklei¢ go do pola edycji.
4. W przypadku dtuzszej pracy z WebStudio np. podczas wprowadzania obszernej tresci
wazne jest czeste zapisywanie zmian poniewaz gdy edytujemy jedna podstrong przez dtuzszy
czas nie przetaczajac si¢ na inne podstrony potaczenie z serwerem moze zosta¢ zerwane, a
wprowadzone zmiany bezpowrotnie utracone.

5. Podczas zapisywania zmian nalezy zawsze poczeka¢ az strona WebStudio przetaduje si¢ do
konca. Zamknigcie okna przegladarki przez catkowitym przetadowaniem moze spowodowac
utrate tresci edytowanej podstrony.

6. Przygotowujac tres¢ do podstron nalezy pamigta¢ by zamieszczane obrazki nie byly zbyt
duze, by miescity si¢ w dostgpnej przestrzeni na podstronie oraz by nie wazyty zbyt duzo (do
200 kb). Nazwy plikow nie moga zawiera¢ polskich znakow, przerw ani znakéw spoza
alfabetu, najlepiej przygotowywac nazwy uzywajac jedynie matych liter a w miejscu przerw
stosowac np. znak podkreslenia " " lub myslnika ,,-”.

Zapisywanie zmian na serwerze
Gdy juz dokonamy wszelkich niezb¢dnych modyfikacji na danej podstronie klikajac przycisk:
,Zapisz zmiany” pod polem edycji, na samym dole podstrony z CMS.
W ten sposéb wysylamy wszystkie zmiany na serwer, a tym samym staja si¢ one widoczne na
stronie. (nalezy pamigta¢ by przy wprowadzaniu duzej ilosci tresci zapisywac zmiany etapami
tak by nie straci¢ catosci gdy potaczenie z serwerem zostanie przerwane). Dla pewnos$ci warto
sprawdzi¢ czy wszystko wyglada na stronie tak jak planowalismy.
Uwaga: nalezy zaczeka¢ z od$wiezaniem w przegladarce (podgladaniem zmian) zmienianej
strony do czasu, gdy w catosci dokona si¢ proces zapisywania zmiany w CMS.
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Galezie dostgpne po zalogowaniu do CMS strony

Po zalogowaniu pojawia si¢ ekran prezentujacy u gory ekranu linki gatezi:

T. PSt Ud|D E Instrukca obstug CM5

NETWIRK SOLL

Struktura Galeria Slider Boxy

Ustawienia - tutaj mozna zmienia¢ wybrane parametry/ ustawienia strony

Struktura - dostep do edycji zawartosci podstron, dodawanie 1 usuwanie podstron

Galeria - obstluga galerii ze zdjeciami - przeznaczone do wygodnego wstawiania wigkszej
Slider — tutaj mozna edytowac tzw. slider zmieniajacy zdjgcia w naglowku strony

Boxy - obstuga box6éw - do edycji niektorych specjalnych miejsc na stronie www, najczesciej
obsluguja one tresci w bocznej kolumnie, w stopce, lub miejsca na hasta w nagtowku, itp.

SZCZEGOLY

Ustawienia - tutaj mozna zmienia¢ nastepujace parametry/ ustawienia:

Podstawowe ustawienia:

- obrazek logo (mozna zmieni¢ logo)

- adres e-mail, ktory jest adresem podpigtym do formularzy kontaktowych na stronie

- zmieni¢ podstrong gldwna (ktdéra otwiera si¢ domyslnie jako po wpisaniu adresu www)
- domyslny jezyk strony (jesli jest wigcej wersji jezykowych)

Metatagi — optymalizacja SEO:
- w tej sekcji mozna edytowa¢ metatagi domyslne = dotyczace calej strony (wszystkich

podstron): tytut, krotki opis, stowa kluczowe

- jesli ktora$ podstrona bedzie miata mie¢ inne metatagi niz te domyslne, dla takiej podstrony
mozliwe jest wpisanie indywidualnych metatagow, wykonuje si¢ to w trybie edycji danej
podstrony (w gatgezi STRUKTURA)

- w przypadku indywidualnych metatagdéw dla danej podstrony nalezy pamigta¢, aby
dokona¢ przelaczenia z ,,domy$lnych” na ,,indywidualne” dla danej podstrony.

Jezyki:

- w tej sekcji mozna decydowa¢ o wersjach jezykowych strony (w ramach dostepnych
standardowych 3 jezykow: PL, EN, DE)

- jesli strona ma wigcej niz jedna wersje jezykowa, mozna tu zaznaczy¢, ktory z jezykow ma
by¢ gléwnym (domyslnym), oraz jaka ma by¢ kolejnos¢ przyciskow zmiany jezykow

Dodatkowe pola:
- tutaj wpisuje si¢ tekst w poziomym szerokim elemencie w dole strony (nad stopka)
- w tym miejscu wpisuje si¢/ wkleja tez link URL do Facebooka

Header (naglowek):

- tutaj w kolejnych 2 polach (header-link 1 i header-link 2) wybiera si¢ dowolnie 2 linki
dodatkowe do wybranych istniejacych podstron ze struktury serwisu (linki te w postaci
przyciskéw tekstowych wyswietlaja si¢ po na gorze strony, po prawe;j

- w polu Header-napis jest miejsce na wpisanie domeny strony

- w polach "Box przy sliderze- tytul" i "Box przy sliderze - tekst" jest miejsce do wpisania
odpowiednio: krotszego hasta wigkszymi literami 1 dluzszego tekstu mniejszymi literami,
ktore wyswietlaja sig po lewej stronie slidera (obok zmieniajacych si¢ zdjec slidera).
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Struktura - Tutaj mozna dodawaé/ edytowaé/ kopiowaé/ przesuwaé w strukturze/
usuwac poszczegdlne podstrony. Przyciski funkcyjne pojawiaja si¢ po najechaniu kursorem
myszki na wybrang podstrong (specyficznie na najwyzszym poziomie struktury zielony
przycisk + stuzacy do dodawania podstron jest widoczny od razu/ bez najezdzania).

- dodawanie podstron: nowo zakladana podstrona zostanie zatozona w strukturze do tego
poziomu, przy ktorym zostanie wcisnigty przycisk + w kolorze zielonym.

- kopiowanie podstron: kliknigcie na pomaranczowy przycisk z symbolem dwéch natozonych
na siebie czgsciowo kartek przy danej podstronie powoduje otwarcie kolejnego okna, w
ktérym mozna od razu wpisywac tresci 1 parametry, tak samo jak przy:

- zaktadaniu (dodawaniu) podstron (przycisk z zielonym znaczkiem +)

- edycji podstron (po prostu kliknigcie z link z nazwa podstrony)

Wybieramy w strukturze podstrong, ktora mamy edytowac, klikamy na jej nazwg (link)
1 przechodzimy do jej edycji - po lewej stronie ekranu pojawia si¢ panel ikonek:

Ustawienia - Galeria Slider Boxy

Tytut podstrony M pokaz tytut

http:/fnigra.net.plfo-hodowli,3,pl.htm|

B @ @ * Ld & 0 ® Q = W = | by L || @) Zrddio dokumentu
B I U S x, x* A~- B I, | 1= :Z Elr BIEN=E = =
Styl = Mormalny ~ Czcionka ~ Rozmiar ~

miejsce na tresc¢ podstrony

Pola nad panelem ikonek:

- Tytul podstrony — jest to tekst pojawiajacy si¢ na stronie na gorze podstrony, kolor, rodzaj
oraz wielko$¢ czcionki ustalone sa weze$niej przez grafika

- ,pokaz tytul” TAK/ NIE domys$lne zaznaczenie TAK powoduje wyswietlenie tytutu
podstrony

Funkcje ikonek w pierwszym wierszu:
B @ &= 4 HOFE®QQ = [

B @@ by & [@ Zridio dokurnentu | | 28

,Wytnij” - wycina zaznaczony w edytorze fragment tekstu (tak jak skrot CTRL + X)

D ,»kopiuj” - kopiuje zaznaczony fragment tekstu (tak jak skrot CTRL + C)

& @ @ yolejne trzy ikonki dziatajg tak jak skrot CTRL + V, czyli ,wklej” przenoszac

tekst znajdujacy sig ,,w schowku”, z tym, ze uzycie pierwszej ikonki wkleja tekst tak jak jest
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(ze istniejacymi znakami formatujacymi, druga wkleja tekst z edytora pozbawionego
wigkszosci znakéw formatujacych, typu ,notatnik”, a trzecia wkleja tekst skopiowany z
edytora Word. Nalezy pamigta¢, ze wklejenie tekstu skopiowanego z dokumentu typu Word
bezposrednio do pola edycyjnego, czyli przez CRTL + V albo przez pierwsza ikonke grozi
tym, ze znaki formatujace z Worda wymieszaja si¢ ze znakami formatujacymi HTML edytora
strony www 1 w efekcie powstanie mieszanka z niepozadanymi efektami.

-

B ,»obrazek” - ta ikonka stluzy do wstawiania pojedynczego obrazka, takze do edycji juz
wczesniej wstawionego obrazka

,»cofnij: oraz ,,pondw” - cofa wprowadzone ostatnio zmiany lub je przywraca

G »plik flash” - stuzy do wstawiania w tres$ci podstrony pliku flash
BB Ltabela” - stuzy do wstawiania tabeli lub do edycji juz istniejacej tabeli
®

»iframe” - shuzy do wstawiania w tre§ci podstrony tzw. ,,ptywajacej ramki”

Q ,wstaw znak specjalny” - sluzy do wstawiania tzw. znakoéw specjalnych, np. © ktore
wystarczy wskaza¢ w okienku, jakie pojawi si¢ po kliknigciu na ta ikonke

= ,link” - dwie kolejne ikonki pozwalaja (1) na umieszczenie w tresci strony tzw.

Hlinku” czyli hipertacza, lub (2) usunigcie juz istniejacego linka. Link (hipertacze) po
kliknigciu bedzie przenosito uzytkownika do wybranego miejsca, odpowiednio do tego co
wybierzemy w opcji linka, np. w nowej karcie/ oknie przegladarki, do strony zewngtrznej, do
ktorejs z podstron serwisu albo do wybranego miejsca na danej podstronie (do tzw. kotwicy”)

= ,wstaw kotwicg” - pozwala na wprowadzanie tzw. adresoéw wzglednych, tzn.

odno$nikéw w ramach tej samej podstrony lub innych podstron serwisu, przewijajacych
strong w odpowiednie miejsce. Mozna to wykorzysta¢ np. budujac na poczatku strony spis jej
tresci jako liste odno$nikow do odpowiednich fragmentéw tekstu.

Wstawiamy najpierw kotwice w miejscach do ktorych maja kierowa¢ linki nadajac im nazwy,
a nastgpnie ikonka shluzaca do tworzenia hipertaczy tworzymy link z wybranego stowa/
fragmentu tekstu do poszczegdlnych (utworzonych wezesniej) kotwic. Jezeli link do kotwicy i
kotwica sa na tej samej podstronie, wtedy wystarczy w okienku, ktore si¢ pokaze wybrac z
listy pozycje ,,Odnosnik wewnatrz strony (kotwica)” a nastgpnie wybra¢ jedna z zalozonych
na tej podstronie kotwic (obrazek ponizej)

Odnosnik X
Informacie Obiekt docelowy Wyslij || Zaawanzowane
Tvp odnognika

Adres UAL hal
Adres URL

Odno&nik wewnatrz strony (kotwica)
Adres e-mail

Przegladaj
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Jezeli chcemy wstawi¢ link do kotwicy, ktora znajduje si¢ na innej podstronie, nalezy wtedy
wstawi¢ adres ,,recznie” (gdy kotwice sa na innych podstronach nie pojawia si¢ na liscie
kotwic). Nalezy pozostawi¢ domyS$lny protokot (http) i tylko w polu na adres wpisaé url
podstrony z nazwa kotwicy na koncu.

Odnosnik x
Informacje Obiekt docelowy Wyl Zaawansowane
Typ odnognika
Adres URL ;i
Protokot Adres URL
http:f j | adres do kotwic
Przegladaj

Format adresu do kotwicy powinien aczy¢:
url podstrony
#
nazwa kotwicy
Przyktadowy adres do kotwicy:
http://www.adresstrony.pl/nazwapodstrony,9,pl.html#nazwakotwicy

,wstaw pozioma lini¢” - pozwala na wstawienie w tre$ci poziomej linii oddzielajace;j

)

»szablony” - stluzy do wstawienia tzw. szablonu (1 z 3 do wyboru) co moze utatwic
sformatowanie tekstu np. w dwoch kolumnach albo ze zdjeciem z lewej strony. Uwaga:
wybranie opcji szablonu dotyczy catej podstrony, ktora edytujemy, tzn. Ze wstawienie
szablonu do podstrony, w ktorej juz byla jaka$ tres¢ spowoduje zastapienie tamtej tresci
uktadem szablonu (albo szablon, albo tre$§¢ wpisywana ,,rgcznie”)

@ ,»podglad” - po naci$nigciu tej ikonki uzyskujemy (w nowej karcie) podglad wygladu
edytowanej strony, bez koniecznos$ci zapisywania zmiany

[
~d wzamien” - stluzy do wyszukiwania w tresci podstrony i zamiany tresci, nawet

wielokrotnie uzytej, podobnie jak skrét w Wordzie CTRL + F

=l »pokaz bloki” - kliknigcie ujawnia bloki tekstu (w praktyce chodzi o akapity oddzielone
znakiem ,,Enter”

ety »zrodlo dokumentu” - kliknigcie tej ikonki pozwala na podejrzenie
kodu HTML tre$ci podstrony oraz ewentualnie bezposrednio edycj¢ w trybie HTML

A

¥ ,maksymalizuj” - kliknigcie tej ikonki powigksza okno edycyjne do pelnej wielkoS$ci

ekranu, ponowne kliknigcie na ta ikonk¢ przywraca poprzedni rozmiar
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Funkcje ikonek w drugim wierszu:

dE [ B | =

B I U S x x| A-B- L||l:=

Tutaj sa ikonki w wigkszosci znane z edytorow typu MS Word czy OpenOffice:

B ,pogrubienie” - czyli czcionka pogrubiona tzw. ,,bold”
»kursywa” - czyli czcionka pochylona

u »podkreslenie” - czy podkreslenie pod literami

S

»przekreslenie” - litery przekreslone pozioma kreska (przydaje si¢ czasami dla pokazania
zmian, uaktualnien tak, zeby byto wida¢ wersje wcze$niejsza tekstu, juz nieaktualna)

*a »indeks dolny” - przydaje si¢ np. przy wzorach chemicznych tupu woda H,O
x »indeks dolny” - przydaje si¢ np. przy podawaniu powierzchni w metrach kwadratowym
2
m
A~

,kolor tekstu” - czcionka tekstu na stronie jest domys$lnie sformatowana (styl, wielkos¢,
kolor) gdy jest potrzeba, za pomoca tej ikonki mozna zmieni¢ kolor czcionki na inny (w
trosce o spdjnos¢ kolorystyczna strony nalezy uzywac tej funkcji oszczednie)

B- ,kolor tla” - uzycie tej ikonki zmienia kolor tta pod literami dla zaznaczonych wyrazow,
uzywa si¢ zwykle do wyroznienia fragmentow tekstu, podobne do zakreslenia markerem

L ,Lusun formatowanie” - przydatna w przypadku gdy dokonali§my w tre$ci zmian
formatujacych, z ktérych chcemy si¢ wycofa¢ (przywrdcic stan pierwotny/ domysiny).

1 . . . . , . . ;. .
2= lista numerowana” - sluzy do wstawienia/ wy$wietlenia tekstu w tre$ci strony jako

numerowane;j listy
ai

*= lista wypunktowana” - stuzy do wstawienia/ wyswietlenia tekstu w tresci strony jako
wypunktowanej listy

-|-|:— -rlE

»zmniejszenie/ zwigkszenie wceigcia” - zmniejsza/ zwigksza wcigcie od lewej strony
(podobnie jak przycisk TAB)

o »cytat” - z uzyciem tej ikonki zaznaczony fragment tekstu wyswietla si¢ ze znacznikiem
wyrdzniajacym

o . . .. .. . . . . .

@ utworz pojemnik DIV - uzycie tej ikonki powoduje wyswietlenie tekstu na stronie na

ustalonym tle

3

. ,wyrownywanie do lewej”, ,,wysrodkowanie”, ,,wyroOwnanie do prawe;j”,
,Wyjustowanie” - zastosowanie jednej z tych ikonek powoduje odpowiednio: dosunigcie
tekstu do lewej, wysrodkowanie, dosuniecie do prawej lub wyjustowanie czyli wzgledne
roztozenie tekstu na catej dostgpnej szerokosci.

Funkcje ikonek w trzecim wierszu:

Syl L2 Farmat ¥ Czcionka ~ [ e
Styl - ., ) , L ,
: ,»Styl” - tu mozna sformatowac¢ fragment tekstu wybierajac jeden ze stylow z
listy (dziata podobnie jak ikonki stylowania oméwione wyzej), formatowanie dotyczy bloku
tekstu
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bRy »format” - uzycie jednego z dostgpnych formatow powoduje zmiang

formatowania dla danej linii tekstu, poza tym w przypadku formatéw z nazwami ,,Nagtowek”
ma znaczenie dla wyeksponowania danej linii pod katem pozycjonowania

Czcionka - . 9 . ., . .. , . .
077 ,czcionka” - mozna ustali¢ inny niz domyslny styl czcionki dla wybranych
fragmentow tekstu (w trosce o spojnos¢ stylistyczng warto z tego korzysta¢ oszczgdnie)

Ro.. = | . . ) o .. , ) ., .
»,rozmiar” - tutaj mozna ustali¢ inna niz domyslna wielko$¢ czcionki dla

wybranych fragmentéw tekstu (w trosce o spdjnos¢ stylistyczna strony nalezy z tej opcji
korzysta¢ oszczednie)

Zamieszczanie plikow do pobrania
Pliki do pobrania nalezy najpierw odpowiednio przygotowa¢ by nie wazyly zbyt duzo
(standardowo wielko$¢ pliku to 2MB). W tresci nalezy wpisa¢ stowo lub fragment tekstu,
ktory bedzie linkiem np. “zamowienie.doc (200 kb)” (nazwa moze by¢ dowolna 1 nie musi
pokrywac si¢ z nazwa pliku, dla wygody uzytkownikow mozna poda¢ rozmiar pliku).

Whpisany fragment nalezy zaznaczy¢ a nastgpnie uruchomi¢ ikonke stuzaca do wstawiania
hipertaczy (wstaw/edytuj odnosnik).

[ B & |y 20|« Zréadio dokumentu | | §2

XD BB E B« HOMOOQ =g
B I U|S x x|A-B-|L| = i::[zlnrm

| sty = || Mormalny * || Czcionka < || Ro. < |

Tutaj jest do pobrania [« ERe] G0 RO (plik _PDF)

Ikonka otworzy okienko pomocnicze, jezeli plik, ktory chcemy podlinkowa¢ znajduje si¢ juz
na serwerze (czyli wczesniej zostat przestany) wystarczy go zaznaczy¢ (kliknaé)

himusmik o

ko acie 2 alean dJocelova L Zaswansowane 78 Oy il - Mosilla Farelos

v edncsmka
adres _wo =l

oo o Adras URL
S|

Freglipty

ik H1IE ik (590 KB)

W ramach pomocniczego okienka, w karcie ,,Obiekt docelowy” warto z listy rozwijanej
wybra¢ opcje ,,Nowe okno (-blank)” dzigki temu plik kliknigty na stronie www otworzy si¢

uzytkownikowi w nowej karcie przegladarki, nie zastaniajac aktualnie otwartej strony.
Odnosnik =

Informmarjz Ohiek comel oy Wivalij FAANANSOWANE

Coizkt decelowy
~nie uctowiono= d|

=niz astawicno>
=ramika=
=wvskalkajace oro-

Okno napwyZejw Fierarchii _top]
T s=mo oknn (_self)
Oknu nadrizedne (_parenly

W Anulyg |
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Jezeli pliku na serwerze jeszcze nie ma, nalezy tam wgrac¢ (przestac) wczesniej przygotowany
plik ze swojego komputera.

“Hipertacze”, poprzez przycisk “Przegladaj” nalezy przej$¢ do galerii plikéw 1 postugujac si¢
przyciskiem “Przegladaj” oraz “Wgraj” pobra¢ z wlasnego komputera wczesniej
przygotowany plik. Plik pojawi si¢ w oknie galerii plikoéw. Nalezy go dwukrotnie szybko
klikna¢, a nastgpnie w oknie “Hiperlacze” wybra¢ “OK”.

> Struktura - w prawej czesci ekranu mozna wpisa¢/ ustawic:

- w_sekcji MENU: nazwe¢ w menu podstron (i zaznaczy¢ czy ma ona by¢ widoczna i1 czy
klikalna/ aktywna), ew. link przekierowujacy URL (spowoduje po kliknigciu otwarcie innej
podstrony nawet zewngtrznej z zupeilnie innego serwisu) z mozliwo$cia zaznaczenia
"odfajkowaniem" = checkboxem, aby otwierata si¢ w nowym oknie/ nowej karcie.

- w_sekcji DODATKOWE: wybra¢ z listy jeden z dostgpnych zestawow boxdéw do
wyswietlania w bocznej kolumnie (dla tej podstrony), wybra¢ z listy jedna z dostepnych
zatozonych wcze$niej galerii zdjec.

Galeria - obstuga galerii ze zdjeciami - stuzy do szybszego zaktadania galerii obrazkow,
przewaznie z wigksza iloscia zdje¢, ktore potem (poprzez edytor podstron, czyli wchodzac
przez 'Struktura') mozna wstawia¢ na wybranych podstronach.
Tutaj mozna wykona¢ ustawienia:

- Album widoczny: TAK/ NIE

- Stronicowanie (ilo$¢ zdj¢¢ na stronie)

- Nazwa albumu PL/ EN/ DE

- Rozmiar miniaturek: szerokos$¢ [px] 1 wysokos¢ [px]

Prosimy zwroci¢ uwageg, ze dana galeria widziana w edytorze CMS moze mie¢ inng ilos¢
miniaturek w jednym wierszu, niz to jest widoczne juz na stronie www z ta galeria, w CMS 1
na stronie www moze by¢ roézne stronicowanie. Widok w CMS jest uniwersalny - techniczny,
a na stronie www sformatowany tak, zeby pasowat do szerokosci strony.
--- zakladanie/ edycja galerii
Nowa galeri¢ mozna zatozy¢ po kliknigciu na przycisk ,,Dodaj album”, nastgpnie podaje si¢
nazwe albumu/ galerii (koniecznie w j. polskim, opcjonalnie w innych jezykach jesli serwis
ma inne wersje jezykowe) i zaznacza ,,odfajkowaniem” widoczno$¢ albumu.

Album widaczny: [

;rcniccwsnie {ilos¢ zdjeé na stroniel:

Mazwa PL
Mazws EM
Mazwa DE

Rozmiar miniaturek:

Po dodaniu przejdz do: nowopowstatego albumu j
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Nowo zaktadana galeria powinna otrzymac¢ swoja nazwe (wpisuje si¢ ja samodzielnie), a poza
tym otrzymuje systemowo nadawany numer, ktory wida¢ pomigdzy kilkoma gwiazdkami, np.
*ERKF*E W nazwie galerii nie nalezy uzywac znakow specjalnych, np. ", %, $

Parametry galerii, tzn. wielko§¢ miniaturek obrazkéw, odstgpy, ramka wokdt zdjecia, sa
ustawione przez webmastera.

Dodawanie zdjeé¢ do galerii jest bardzo proste (prostsze niz dodawanie zdje¢ w przez edytor
CMS na podstronach), poniewaz wystarczy tylko wczesniej przygotowac zdjecia w taki
sposob, aby ich wielko$¢ nie przekraczata 200KB (wielko§¢ domyslna), nada¢ im nazwy albo
numery (jednym ciagiem, bez polskich znakéw i znakéw typu $@), i po kolei sprawnie
dodawac¢ zdjgcie za zdjgciem poprzez formularz (w wyskakujacym okienku). Dla osiagnigcia
dodatkowych korzysci w pozycjonowaniu strony lepiej jest, jesli wgrywane zdjgcia maja
nazwy zwiazane z tematem strony, np. zamiast zdjecie0123 > przedmiot-XYZ.

Wstawiajac zdjecia przez modut galerii nie trzeba tworzy¢ oddzielnie miniaturki zdjgcia,
powigkszenia i potem ich linkowaé jedno z drugim. Wystarczy wgra¢ na serwer tylko jedno
zdjecie, o docelowej wielkosci, a mechanizm galerii sam zadba o ustawienie zdjgc,
stronicowanie na podgalerie (gdy zdje¢ bytoby duzo).

przykladowa galeria 4 fotki := Dodaj album | Edytuj zloom | Usur zlaam |

stroraz 1z 1]

Dodaj

Zmiana zdjecia wstawionego juz do galerii na inne zdjgcie odbywa si¢ po kliknigciu na
zdjeciu, ktore chcemy zmieni¢ 1 wgraniu w jego miejsce nowego zdjgcia (zdjgcie za zdjgcie).
Zmiana kolejnosci zdje¢ w galerii — wystarczy w widoku galerii najecha¢ wskaZnikiem
myszki na miniaturk¢ zdjecia ktore chcemy przemie$ci¢ w galerii na inne miejsce, klikna¢
lewym przyciskiem myszki i trzymajac wcisnigty przycisk uwaznie przesuna¢ miniaturke
zdjgcia na inne miejsce.
Podpis pod zdjeciem mozna wstawi¢ w polu tekstowym pod danym zdjgciem, oznaczonym
PL dla polskiej wersji jezykowej (najwygodniej od razu na etapie wgrywania zdjgcia, lub
pozniej, w trybie edycji danego zdjgcia).

Album:

| preykladowa galeria 4 fotki / =5~ =]

Nowe zdjecie:

| Przealadaj I 510f74a5d453b-krajobraz002.jpe

MNazwa zdjecia:

PL

EM

Zapisz
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--- wstawianie galerii na podstronach
Zatozona wczesniej , czyli juz istniejaca galeri¢ mozna wstawic (poprzez edytor CMS, czyli
wchodzac przez link 'Struktura' u gory ekranu) na dwa sposoby:

sposéb 1 - przez wybdr galerii z listy rozwijane;:

W tym celu wystarczy wej$¢ do trybu edycji podstrony, na ktorej ma sig znalez¢ galeria
(oczywiscie galeria musi zosta¢ wcze$niej zatozona) 1 wybra¢ odpowiednia galeri¢ do
wstawienia z menu rozwijanego, ktore znajduje si¢ nad okienkiem edycji tresci, po prawe;j
stronie.

Ten sposob wskazany jest szczeg6lnie do galerii z wigksza ilo$cia zdjeé, poniewaz po
przekroczeniu ustalonej ilo$ci miniaturek na podstronie, automatycznie rozpoczyna si¢
stronicowanie 1 dalsze miniaturki wyswietlane sa na kolejnych podstronach tej galerii.

Poza tym wstawiona w ten sposob galeria zdje¢ wyswietli sig jako gtowny element podstrony
(w tym wypadku ponizej galerii na podstronie nie mozna doda¢ juz zadnej innej tresci, np.
tekstu). Tekst w tresci podstrony bedzie wyswietlat si¢ zawsze przed/ ponad galeria
(powyzej). Tym sposobem na podstronie moze by¢ wstawiona tylko jedna galeria (i bedzie
ona zamykata strong).

Oczywi$cie na podstronie z galeria wstawiona w ten sposob mozna wstawi¢ takze inne
galerie, ale wtedy $rodtekstowo (czyli sposobem "z gwiazdkami *** opisanym ponizej).

nieduzych), moga one by¢ poprzedzielane tekstem.

W celu wstawienia galerii w ten sposob (Srodtekstowo) wystarczy wej$¢ do trybu edycji
podstrony, na ktorej ma sig¢ znalez¢ galeria (oczywiscie galeria musi zosta¢ wezesniej
zatozona), ustawic si¢ kursorem w miejscu, gdzie galeria ma sig¢ zaczyna¢ (gdzie bedzie
pierwszy wiersz zdje¢ galerii) i w tym miejscu wpisa¢ z klawiatury odpowiedni ciag znakow,

zwiazany z nazwa galerii, czyli np.
***1***

(uktad zapisu: 3 gwiazdki numer galerii nadany przez system w czasie jej zakladania 3
gwiazdki, bez odstgpoOw migdzy znakami)

potem mozna znowu co$ napisac i za akapitem (w nowym paragrafie, przez przycisk ENTER)

wstawi¢ odpowiednia kolejna (wczesniej zalozona) galerig, np.
***2***

3. Specjalne wysSwietlanie galerii w taki sposob, ze miniaturki w galerii nadrzednej sa
linkami do galerii podrzednych

Jezeli na stronie internetowej galerii jest wigcej 1 podzielone sa one na wiele mniejszych
galerii, wtedy dostgp do nich mozna zorganizowaé na rozne sposoby, najczesciej
poszczegodlne galerie zdj¢é umieszcza si¢ na oddzielnych podstronach.

Istnieje tez inny sposob. chociaz wymaga on wigkszej ilosci pracy. Mozna zrobi¢ specjalna
galeri¢ wejSciowa, w ktorej poszczegdlne miniaturki zdjeé zamiast wyswietla¢ powigkszenia,
beda linkami do innych galerii (a wlasciwie podstron serwisu, z osadzonym na nich tymi
dalszymi galeriami podrzednymi).
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W tym celu trzeba zacza¢ od konca, czyli od przygotowania galerii podrzednych, wigc nalezy
kolejno:

- zatozy¢ przynajmniej jedna galeri¢ podrzedng i wgra¢ do niej zdjecia

- zatozy¢ w CMS podstrong i na niej podtaczy¢ zatozona galeri¢ podrzedna

- zatozy¢ galeri¢ nadrzedna 1 podlaczy¢ ja przez CMS na na wybranej podstronie

- wstawi¢ do galerii nadrzednej przynajmniej jedno zdjgcie (reprezentanta zdje¢ z galerii
podrzednej) i w odpowiednim polu wstawic¢ link do podstrony, na ktorej zostata wstawiona
galeria podrzedna,

Po wykonaniu powyzszych dziatan i zapisaniu zmian kliknigcie na obrazek w galerii
nadrzednej spowoduje przejscie do podstrony z podlinkowang galeria podrzedna, a tam juz
bedzie mozna przejrze¢ wszystkie zdjecia wstawione do tej galerii.

Podstrony, na ktérych beda osadzone galerie podrzedne moga by¢ widoczne w menu (to opcja
domyslna) lub mozna je na koncu operacji ukry¢ je w menu (w CMS odhaczy¢ "widoczne w
menu") - wtedy dostep do nich begdzie tylko poprzez galeri¢ nadrzedna.

Slider - tutaj mozna edytowaé tzw. slider zmieniajacy zdjecia w nagtowku strony

> widok WEJSCIOWY::

Ustawienia Struktura Galeria - Boxy

Slider ghowny

sider \@
sider2 53
sider 3 #:?g

- doda¢ do slidera nowe zdjgcie (powinno mie¢ wymiary mozliwie zblizone do
wyswietlajacych sig¢ parametrow domyslnych)

- zmieni¢ kolejno$¢ wyswietlania zdjg¢ dodanych do slidera - nalezy klikna¢ na przycisk
"zmien kolejno$¢", nastgpnie po przeladowaniu ekranu stanie si¢ mozliwe uchwycenie danego
zdjgcia przez ustawienie na zdjgciu kursora myszki, kliknigcie lewym przyciskiem myszki 1
trzymajac wcisnigty przycisk - przeciagnigcie wybranego/ uchwyconego zdjgcia na wybrane
miejsce, a nastepnie zatwierdzenie zmiany przyciskiem ZAPISZ KOLEINOSC

- usuna¢ istniejace w sliderze zdjecie - przez kliknigcie przy odpowiednim zdjgciu znaczka X

> przycisk USTAWIENIA:

Tutaj mozna wykonaé niektore ustawienia dotyczace slidera (zmieniajace si¢ zdjecia w
nagtéwku strony):

- Slider responsywny TAK/ NIE

- Rodzaj przejscia PRZENIKANIE/ PRZESUWANIE

- Automatyczne przejscie TAK/ NIE

- Link do zdj¢¢ TAK/ NIE

- Paginacja TAK/ NIE

- Strzatki TAK/ NIE
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Boxy - do edycji niektorych specjalnych miejsc na stronie www, najczesciej obstuguja one
tresci w bocznej kolumnie, w stopce, lub miejsca na hasta w nagtowku, itp.

--- Zakladanie (przygotowanie) boxa.

Po zalogowaniu do CMS 1 przejsciu do zaktadki BOXY widac¢ liste aktualnie istniejacych
boxow. Po kliknigciu na tytut danego boxa mozna przej$¢ do jego szczegotow.

Najczgsciej boxy sa grupami boxéw, to znaczy, ze kazda pozycja to zestaw boxéw, w sktad
ktorego moze wchodzi¢ ich wigcej (minimum to 1 box w grupie).

W pierwszym kroku przy zakladaniu nowego boxa (wlasciwie nowej grupy) nadaje si¢ jej
nazwg (ta nazwa wyswietla si¢ tylko w CMS, nie na stronie), tu pojawia si¢ opcja do wyboru
Przyporzadkowanie do strony wlaczone (domys$lnie) / wylaczone > nalezy pozostawic
domyslna opcjg, wtedy taki zestaw boxow bedzie mozna podlaczyé potem na danej
podstronie z listy rozwijane;.

W drugim kroku do danej grupy boxow dodaje si¢ pierwszy box (poprzez Edytuj) a nastgpnie
przez klikniecie na gorze na "+dodaj nowy" i przez wybranie z listy rozwijanej typu pola,
zasadniczo bedzie to:

- albo "istniejacy box" i dla tego wyboru pojawi si¢ lista dostgpnych (juz istniejacych) boxow,
z ktérej mozna jeden wybrac,

- albo "HTML Text (CKEditor)" - co oznacza podiaczenie pola do wpisywania tresci
zasadniczo takiego samego jak dla zwyktych podstron.

W ten sposob kazdy z juz zatozonych boxéw moze wejs¢ w sktad nowej grupy boxow
(mozna tworzy¢ zestawy boxow wygodne do podtaczenia na danej podstronie).

--- Podlaczanie boxow (grupy boxow) na podstronie.

W trybie edycji danej podstrony nad panelem z ikonkami, po lewej stronie widac listg
rozwijana z dostgpnymi (zatozonymi wcze$niej) grupami boxow. W zaleznosci od
rozwiazania na danej stronie www, zwykle jest jaki§ domyS$lny zestaw boxow, ktory jest
podtaczany do kazdej nowo tworzonej podstrony.

Wybranie z listy jednego z dostepnych zestawow boxdw spowoduje wyswietlenie go na tej
podstronie (zwykle w bocznej kolumnie).

Wybranie opcji "wytacz kolumng" spowoduje, ze tres¢ podstrony bedzie na szerokos¢
nagtéwka (zniknie prawa kolumna).
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